附件

上海第二工业大学外事接待报批表

填表时间：     年     月     日             填表人：

	接待

部门
	
	接待

负责人
	姓名
	

	
	
	
	手机
	

	来访

团组

信息
	国家/

地区
	
	单位

名称
	 

	
	来访

时间
	
	人数
	

	
	来访

目的
	

	
	来访人员（包括姓名、职务/职称等）：

	接待

安排
	我校拟

参加人员
	

	
	拟会谈

内容
	

	
	日程安排（包括时间、地点、内容等）：

	经费

预算
	预算明细：（注：如有宴请，请注明宴请次数、人均费用及我方陪同人数。）

	
	合计金额
	元


	
	经费项目代码
	
	经费归口

部门
	

	特殊情况说明
	


